附件3
淮南联合大学职业技能鉴定设备设施管理办法

第一条 鉴定所配备一名专（兼）设备维护保管人员，统筹负责全校仪器、设备和工量具等器材的维护与管理。
第二条 对用于鉴定的设备、仪器、工量具等器材进行归类整理，编号标记，并按鉴定职业分类建立台帐，做到物帐相符。
[bookmark: _GoBack]第三条 设备仪器、工量具等器材的存放地点应保持清洁卫生，并根据设备器材的性能要求，做好防潮、防腐、防锈、防尘、防高温和防火、防盗等工作，加强保管。
第四条 要建立和实行设备器材日常维护和定期维护制度，发现故障，及时维修，认真做好维护维修记录（包括维护维修后设备、仪器、量具的技术指标与参数）。每次鉴定前应对当次鉴定需要使用的设备、仪器、工量具等器材进行检查确认，达不到数量、质量和技术要求的，应及时进行维护、调试和补充，以保证满足鉴定需求。
第五条 在鉴定过程中，发生设备器材损坏、损耗或丢失等情况应做好记录，鉴定结束后，及时进行修复和报损；考生不按安全技术操作规程操作、使用设备，考评员和设备维护人员应及时制止，防止发生人身和设备事故。造成事故的，应追究相关人员的责任。每次鉴定，鉴定所的设备保管维护人员应作为考务组的设备维护人员进入考场。
第六条 用于鉴定和考评检测的计量器具、仪表要按照计量的有关规定定期调试、计量检测，对达不到技术检测要求、不合格的计量器具要及时提出处理意见。
第七条 鉴定结束后，应及时做好考场设施设备的清洁卫生、用具归位工作，保证设备清洁整齐、摆放有序。
第八条 所有仪器设备、工量器材的借领，必须办理借领手续，归还时应认真检查是否有缺损。如有缺损，应要求借领人据实说明原因，经核实报领导批准同意后，方可收回。
第九条 仪器设备、工量器材等，未经有关负责人同意，不得随意动用。未经许可，无关人员不得进入仪器设备和工量器材保管室。仪器设备、工量器材等因保管不善而遗失损坏，应视情节要求责任人进行赔偿。
第十条 鉴定所设备器材的购置、安装、调试、改造、更新、维保等均应提出计划，报领导审核批准。
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